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NAVODILA ZA IZDELAVO DOKUMENTACIJE PRAKTIČNEGA DELA ZAKLJUČNEGA IZPITA
	VSEBINA POROČILA 

	1. 
	naslovna stran 
	5. 
	risba izdelka / shema elementa, slika vozila

	2. 
	sklep o odobritvi izdelka oz. storitve in zagovora
	6. 
	poglavja in podpoglavja (jedro)

	3. 
	kazalo / kazalo slik
	7. 
	zaključek

	4. 
	uvod
	8. 
	viri in literatura


Dokumentacija se mora skladati s sklepom o odobritvi teme izdelka oziroma storitve in zagovora za zaključni izpit. 
1. NASLOVNA STRAN 
Vsi kandidati izdelajo enako naslovnico (glej priložen vzorec). Kandidat izpolni potrebne rubrike in ohrani obliko ter velikost pisave.

2. SKLEP 
Vložen je »Sklep o odobritvi teme izdelka oz. storitve in zagovora za zaključni izpit šol. leto 2021/22«.

3. KAZALO / KAZALO SLIK
Kazalo zajema spisek vseh poglavij in podpoglavij skupaj z označbami strani. Kazalo mora biti na svoji strani (3. stran). 
Številčenje strani: začne se z arabsko številko 1 na strani z uvodom in se zaključi s stranjo, na kateri je zaključek. Priloge se številčijo posebej. Priporočljiva je avtomatska izdelava kazala.
Osnova za izdelavo zaključnih projektnih nalog je izpitni katalog, ki navaja tipične naloge praktičnih storitev: https://cpi.si/poklicno-izobrazevanje/izobrazevalni-programi/programi/spi/, v katerih se povezujejo cilji strokovne teorije, praktičnega izobraževanja in ključnih kompetenc. Iz tega kataloga mora kandidat izbrati pisno temo projektne naloge, ki obravnava vsebine iz teorije vsaj treh strokovnih modulov in se navezuje na praktični del. 

4. UVOD 
Uvod je kratek in vsebuje izhodišča, namen, cilj, zaradi katerih je naloga izdelana. V uvodu kandidat natančno opredeli namen projektne naloge, opiše, kako se je lotil priprave in izdelave naloge in zakaj, opiše uporabljene metode dela ter napove cilj. 

5. VSEBINA - poglavja in podpoglavja (jedro)
V poročilu kandidat:
· opiše temo same naloge,
· nariše delavniško risbo, prilepi fotografijo storitve ipd,

· predstavi problem s katerim se je v zaključni nalogi srečal,
· opiše kako je nalogo izdeloval, katera orodja je pri nalogi uporabljal,

· navede katera zaščitna sredstva je pri delu uporabljal,

· izdela tehnološki postopek za izdelan izdelek / opravljeno storitev,

· navede porabljen čas izdelave izdelka oz. storitve [min] oz. [ure],
· izračun lastne cene izdelanega izdelka / opravljene storitve.
6. ZAKLJUČEK
Zaključek je povzetek celotnega dela in se osredotoči na komentiranje rezultatov dela.

7. VIRI IN LITERATURA 
Vire in literaturo navajajte po navodilih na spletni strani http://knj.gcc.si/files/2012/10/KIZ-Navajanje-virov-in-literature.pdf. 

UREDITEV BESEDILA  IN SLIK: 
· poročilo mora biti napisano v 1. osebi ednine v pretekliku (sem izdelal, sem varil, sem narisal, …),

· avtomatska označitev strani, glava in noga besedila, 

· slike in tabele so poravnane sredinsko, oštevilčene in poimenovane. 
Besedilo je oblikovano: 
· z dvema različnima velikostma pisave (12 pt, 14 pt) Times New Roman, 
· s poravnavama odstavka na levi in desni rob, 

· z dvema tipoma pisave (navadno in krepko). 
Primer vstavljanja slike:
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Slika 1: Deli razstavljenega motorja

Primer vstavljanja tabele:
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COLSKE CEVI OKROGLE O
VARJENE in BREZSIVNE
PREMER & NORMALNA SREDNJA TEZKA
112 483 29 326 325 361 405
212 76,1 325 581 3,65 6,51 45

143 | 405 | 1100 | 45 241 54

4
5 1307 | 405 | 135 | 485 | 182 56
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1683 | 45 182 5 201 58





Tabela 1: Tabela navojev
Teoretična naloga naj obsega minimalno 2 do 3 strani (izpisana ročno s tehniško pisavo ali računalniško max. velikosti pisave 14) in mora biti oddana na vpogled mentorju ali somentorju praktičnega dela zaključnega izpita.
Pri izdelavi teoretičnega dela projektne naloge lahko dijaki poiščejo pomoč pri učiteljih praktičnega pouka in učiteljih strokovnih modulov na dogovorjenih konzultacijah. 

Zaključno projektno nalogo skupaj s tehnološko dokumentacijo – poročilom o praktičnem delu oz. storitvi dijaki oddajo (glej razpis izpitnih rokov za ZI…) najpozneje do roka, navedenega v protokolu ZI. Vložena in speta mora biti v mapi ali spiralno vezana.
Zaključno delo je individualna izpitna naloga, ki izhaja iz resničnih poklicnih situacij. Izpitna naloga mora biti strukturirana tako, da omogoča oceniti poklicno usposobljenost in obvladanje ključnih kompetenc: 

· učinkovitega sporazumevanja, 

· uporabe IK tehnologij, virov in podatkov ( sposobnost iskanja, zbiranja, obdelave, predstavitev in vrednotenje informacij ), 

· varovanja lastnega zdravja in zdravja drugih, 

· odnosa do delovnega mesta, narave in tuje lastnine. 

KALKULACIJA  IZDELKA ali STORITVE

1.  Izračun prodajne cene

 pc = lc + DDV          [EUR]


 pc = 


 pc = 



lc  - lastna cena



DDV – davek na dodano vrednost (9,5 % ali 22 %)
2.  Izračun lastne cene

lc  = SM + SD      [EUR]


lc  =


lc  =      



SM – strošek materiala



SD – strošek dela

3.  Popis materiala - SM
	Vrsta materiala in dimenzije
	Št. kosov/
količina materiala
	Nabavna vrednost/enoto
[EUR]
	Skupaj
[EUR]
	Opomba
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4.  Izračun stroškov dela - SD

 SD = tD * SDU         [EUR]


 SD = 


 SD = 

 tD  - čas dela [h]

SDU – strošek delovne ure  (lahko si pomagaš s cenikom ŠC) 
[EUR/h]
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